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Swilcza, 14.03.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

»Przeprowadzenie walidacji zdobytych umiejetnosci i kompetencji Uczestnikéw Projektu na
terenie Gminy Tyczyn”
w zwigzku z realizacja projektu pt.: ,,Umiejetnosci cyfrowe 1 kompetencje spoteczne w pracy
zawodowej.”
wspotfinansowany ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j 2014-2020 realizowanego przez Centrum Doradztwa
Gospodarczego Sp. z 0.0. na podstawie umowy powierzenia Grantu nr WER19SZA0017
zawartej z Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji z siedzibg w Warszawie

NUMER POSTEPOWANIA: 01C/2022/SZA0017

ZAMAWIAJACY:

Centrum Doradztwa Gospodarczego Sp. z 0. 0. z siedziba w Swilczy, 36-072 145b, wpisana do
Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000179485, NIP: 813-333-36-09, REGON:
691764937

www.cdgpolska.pl

e-mail: mprobola@cdgpolska.pl

INFORMACJE OGOLNE:

1. ZamoOwienie udzielane jest w trybie rozeznania rynku z pominigciem procedury zasady
konkurencyjnosci zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

2. Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

3. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte,
sktadajac pisemne oswiadczenie.

5. Wykonawca powinien uzyska¢ na swoja odpowiedzialnos¢ i ryzyko wszelkie informacje,
ktore moga by¢ konieczne do przygotowania oferty.

6. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamowienia zgodnie z aktualnie obowigzujacymi
przepisami prawa w zakresie przedmiotu zamowienia.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Rodzaj zamdéwienia: ustuga.
Nazwa zamoéwienia: ,,Przeprowadzenie walidacji zdobytych umiejetnosci i kompetencji
Uczestnikow Projektu na terenie Gminy Tyczyn”
Wspolny stownik zamoOwien (CPV) opisujace przedmiot zamowienia:
80400000-8 — Ustugi edukacji 0sob dorostych oraz inne

2. Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie procesu walidacyjnego po zrealizowanym
przez Uczestnikow Projektu z gr nr 4 i nr 5 wsparciu edukacyjnym, ktore zakonczy si¢
01.03.2022 .

a) Grupa docelowa - osoby doroste z umiejetnosciami cyfrowymi i kompetencjami
spotecznymi na poziomie nie wyzszym niz 3 poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji,
ktore ukonczyly 25 rok zycia, pracujace (gtéownie w MSP) majace miejsce
zamieszkania (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego) na terenie woj. podkarpackiego,
ktore sa zainteresowane z wlasnej inicjatywy zdobyciem, uzupelnieniem lub
podnoszeniem umiejetnosci cyfrowych i kompetencji spotecznych.

b) Uczestnik Projektu — osoba zakwalifikowana do Projektu, ktora podpisata umowg
udziatu w Projekcie tj. osoba, ktéra otrzymata pozytywny wynik rekrutacji oraz wynik
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Diagnozy wykazuje, ze osoba ta osigga stopien nie wyzszy niz poziom 3 Polskiej
Ramy Kwalifikacji.

c) Polska Rama Kwalifikacja (PRK) — narzgdzie odniesienia dla kwalifikacji. PRK
uwzglednia osiem poziomoéw kwalifikacji charakteryzujacych efekty uczenia sig jakie
nalezy spehié¢, aby znalez¢ si¢ na danym jego poziomie. Osoby majace poziom 3
Polskiej Ramy Kwalifikacji speniajg kryterium dostepu tj. zostaja na tej podstawie
zakwalifikowane do projektu tj. wpisuja si¢ w Grupe Docelowa i zostajg poddane
dalszej diagnozie.

d) Harmonogram procesu walidacyjnego — harmonogram dla uczestnikow projektu
bedzie elastyczny i dostosowany do oczekiwan uczestnikow bedacych w trakcie
przeprowadzanej walidacji zdobytych umiejetnosci cyfrowych i kompetencji
spotecznych. Na kazdego UP przypada 2h weryfikacji wiedzy, na co sklada sie
zarowno czas faktycznego egzaminu, jak i ocena wynikow i sporzadzenie raportu
przez Asesora. Kazdy UP podchodzi do procesu weryfikacji indywidualnie.

e) Zespol walidacyjny — zespot sktadajacy sig, co najmniej z 5 Asesorow walidacyjnych
(w tym na jednego Asesora przypada okoto 20 o0sob), ktorzy beda pracowac” pod
kierownictwem Koordynatora Zespotu Asesorow

f) Koordynator Zespolu Asesoréw - specjalista, odpowiedzialny za dobér narzedzi i
metod walidacyjnych. Koordynator Zespotu Asesorow bedzie odpowiedzialny ze
weryfikacje jako$ciowa prowadzonych dziatan, wsparcie merytoryczne Asesorow.
Osoba, przed ktora merytorycznie odpowiada ,,Wykonawca”.

g) Wykonawca — Asesor przeprowadzi walidacje wiedzy Uczestnikow Projektu po
zrealizowanym wsparciu edukacyjnym, a wiec przede wszystkim weryfikacje czy
zostaty podniesione ich umiejetnosci cyfrowe i kompetencje spoteczne.

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie walidacji zdobytych umiejgtnosci cyfrowych i

kompetencji spotecznych przez okoto 17 0s6b - w zaleznosci od konkretnej liczby osob, ktore

rozpoczng proces walidacyjny — Na kazdego UP przypada 2h weryfikacji wiedzy, na co sktada

si¢ zarowno czas faktycznego egzaminu, jak i ocena wynikoéw i sporzadzenie raportu przez

Asesora. Kazdy UP podchodzi do procesu weryfikacji indywidualnie.

Rezultaty zamowienia podlega¢ beda przekazaniu praw autorskich Zamawiajacemu.

Przedmiot zamowienia obejmuje srednio 2h weryfikacji wiedzy, na co sktada sie zar6wno czas

faktycznego egzaminu, jak i ocena wynikow i sporzadzenie raportu przez Asesora;

szacunkowo okoto 34 h godzin §wiadczenia ustugi.

W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest:

a) zapewni¢ co najmniej 1 Asesora (1 Asesor dla grupy okoto 17 - osobowej), ktory spetni
warunki opisane w Opisie Przedmiotu Zamoéwienia stanowigcym Zalacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Rozpoczecie: z dniem podpisania umowy i zgodnie z harmonogramem przedstawionym po
podpisaniu umowy.

MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Zamoéwienie realizowane bedzie na terenie Gminy Tyczyn - zgodnie z opisem przedmiotu
zamdwienia.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA

OCENY ICH SPELNIENIA:

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, Ktérzy spelniaja nizej
wymienione warunki tj.:

Osoby, ktore posiadaja:
a) wyksztalcenie wyzsze, CO najmniej licencjat;
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b) 2-letnie doswiadczenie w pracy z grupa docelowa w roli edukatoréw, coachow, oraz 2-
letnie doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen TIK, znajomo$¢ procesu
walidacyjnego oraz metod i narz¢dzi walidacyjnych,

c) kompetencje migkkie: umiejetno$¢ obserwacji, umiejetnos¢ shuchania, wnioskowania i
przetwarzania zdobytych informacji, przestrzeganie standardow etyki zawodowej,

d) osoby, ktore szkolity danego UP lub uczestniczyty w identyfikowaniu jego kompetencii,
nie beda weryfikowa¢ efektow uczenia sig tej osoby w procesie walidacji.

e) asesorzy walidacyjni, ktorzy sa zwigzani wigzami pokrewienstwa i/lub relacja stuzbowsa z
danym UP, zostang wytaczeni z procesu walidacji.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku:

Ocena spetniania warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana, zgodnie z formuta
»spelia / nie spelnia”, tj. zgodnie z zasada czy dokumenty zostaty dotaczone do oferty i czy
spetniajg okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach i o$wiadczeniach, ktorych zada Zamawiajacy W niniejszym zapytaniu
ofertowym. Z tresci zatagczonych dokumentow winno wynikaé¢ jednoznacznie, iz wymagane
warunki Wykonawca spetnia.

Niewykazanie spetnienia chociazby jednego warunku skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

Dokumenty i o§wiadczenia potwierdzajace spelnianie warunku udzialu w postepowaniu:
1. Prawidtowo i kompletnie wypetniony formularz ofertowy stanowiacy Zatacznik nr 2.

2. Prawidtowo i kompletnie wypelnione Os$wiadczenie o spelnieniu wymogow
formalnych Asesora stanowigce Zalgcznik nr 3.

VII. PRZYGOTOWANIE OFERTY

1.

Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:

a) musi by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci;

b) musi zosta¢ ztozona w wersji petnokolorowej;

c) musi by¢ sporzadzona W jezyku polskim, czytelna, podpisana przez Wykonawce lub
0sobg¢/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z forma reprezentacji
Wykonawcy okreslong w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie, witasciwym dla
formy organizacyjnej Wykonawcy). W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje
pelnomocnik, petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, o ile
nie wynika z innych dokumentow zatgczonych przez Wykonawce. W przypadku
dotgczenia kopii pelnomocnictwa musi by¢ ona poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem
przez notariusza;

d) wszystkie miejsca w ofercie w ktorych Wykonawca nanidst zmiany musza by¢
parafowane przez osobe/osoby upowazniona/e do podpisania oferty.

Oferta musi zawieraé:

a) druk Formularz Ofertowy na wzorze stanowiacym Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego,

b) druk ,,Oswiadczenie o spetnieniu wymogdéw formalnych Asesora” na wzorze stanowigcym
Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego,

c) ewentualne pelnomocnictwa,

d) wszystkie dokumenty opisane w dziale VI niniejszego zapytania ofertowego,

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie 21.03.2022 r. do godziny 10:00, a Zamawiajacy uzna

dochowanie w/w terminu za spetniony w przypadku, gdy Oferent:

a) Ztozy ofert¢ w oryginale z wymaganymi zalacznikami w siedzibie Zamawiajacego w
terminie nieprzekraczajacym w/w termin

b) przesle skan podpisanej oferty wraz z niezbednymi zatgcznikami droga elektroniczng na
adres mprobola@cdgpolska.pl w terminie nieprzekraczajacym w/w termin ORAZ
najpozniej 21.03.2022 r. nada oryginaty dokumentow za posrednictwem Poczty Polskiej
lub innej firmy spedycyijnej (liczy sie data nadania) na adres siedziby Zamawiajacego.
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KRYTERIA OCENY OFERTY:

Procedurze oceny poddane zostang jedynie te oferty, ktore zostalty ztozone w terminie i ktore
spelniajg wszelkie wymagania wynikajgce z niniejszego zapytania ofertowego.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowatl si¢ bedzie kryterium CENA, tj.
wartos¢ oferty (brutto) — 100%

Oferty zostang ocenione wg ponizszego systemu punktowego, przyjmujac zasade, ze 1% = 1
punkt.

Punkty beda przyznawane wedtug ponizszej zasady:

Kryterium Cena oceniane bedzie wedlug wzoru:

Cn
[ = — x 100 pkt
Cb

gdzie:

P1- ilo$¢ punktow w kryterium cena
Cn — najnizsza cena,

Cb — cena oferty badanej,

100 — wskaznik staty,

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow
(maksymalnie 100 pkt).

Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny w przypadku, gdy Oferent wskaze
cen¢ przekraczajaca budzet Zamawiajacego.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1. Wykonawca oblicza ceng ofertowa zgodnie ze wzorem.

2. Ceng nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscia do dwoch miejsc do przecinku.

3. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w
niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmowac wszelkie koszty, w tym podatek VAT, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu naleznej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji
przedmiotu zamowienia.

4. W przypadku osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej cena musi
zawiera¢ rowniez nalezne zaliczki na podatek oraz sktadki, jakie Zamawiajacy zobowigzany
bedzie odprowadzi¢, zgodnie z odrgbnymi przepisami, tacznie ze sktadkami wystepujacymi
po stronie Zleceniodawcy.

5. Wszystkie wartosci okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i
nie beda podlegaty zmianom.

ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

1. Dokonania zmiany w tresci niniejszego zapytania ofertowego i zmiany w terminie sktadania
ofert.

2. Wezwania Wykonawcy do zlozenia wyjasnien dotyczacych tre$ci ztozonej oferty badz

uzupehnienia wymaganych dokumentow.

Dokonania poprawy oczywistych omytek w ztozonej ofercie.

4. Qdrzucenia ztozonej przez Wykonawce oferty w szczegolno$ci, jezeli:
a) Jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
b) zawiera btedy w obliczeniu ceny,
¢) jestniewazna na podstawie odrebnych przepisow.

5. Podpisania umowy z Wykonawcg, ktorego oferta byta nastgpng w kolejnosci pod wzglgdem
przyznanych punktéw — jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od
zawarcia umowy.

Cod
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6. Zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty.
7. Niezwracania ztozonych przez Wykonawcow dokumentéw w ramach niniejszego zapytania
ofertowego.

KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

W zwiazku z wejsciem w zyciem z dniem 25 maja 2018 r. postanowien RoOzporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, Zamawiajacy
informuje, iz: bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie niniejszego postgpowania, W
tym dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i o§wiadczeniach dotaczonych do oferty
oraz dane osobowe ujawnione w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia oferty.

Majac na uwadze powyzsze, zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego petniagcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj ul. majacy siedzibe przy ul. Wspoélnej 2/4, 00-926 Warszawa,;

2) Celem przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest:

- zawarcie i wykonanie umowy zawartej w zwigzku ze ztozong w niniejszym postepowaniu ofertg
Wykonawcy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych,

- ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, co jest naszym prawnie
uzasadnionym interesem, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych,
- wykonywania cigzacych na Zamawiajagcym obowigzkéw prawnych, w tym w szczegoélnosci
obejmujacych wystawianie i przyjmowanie dokumentéw, w tym dokumentéw ksiggowych
zwigzanych z realizacja umowy oraz wynikajacych z obowigzkow Zamawiajacego zwigzanych z
realizacja projektu pn. ,,Umiej¢tnosci cyfrowe i kompetencje spoteczne w pracy zawodowej.”, w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, O$ priorytetowa
IV. Innowacje spoteczne i wspolpraca ponadnarodowa, Dziatania 4.1, umowa nr WER
19SZA0017 na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych.

3) Z uwagi na fakt, iz niniejsze postepowanie toczy Sie na podstawie norm obowigzujgcych w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2021, O$ priorytetowa IV
Innowacje spoteczne i wspolpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.1 Innowacje spoleczne na lata
2014-2020 dane osobowe Wykonawcy objete Sg przepisami 0 dostepie do informacji publicznej,
tym samym moga zosta¢ udostgpnione podmiotom, ktére na podstawie powyzszej regulacji
zwrocg sie o ich udostepnienie, ponadto zostang udostepnione instytucjom i podmiotom
zaangazowanym w proces realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, O$
priorytetowa IV. Innowacje spoteczne i wspolpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.1 Innowacje
spoteczne

4) Dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane przez okres wymagany przepisami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (We) Nr 1083/2006. Okres ten dotyczy
réwniez Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty i nie zostaly one uznane, jako najkorzystniejsze w
niniejszym postepowaniu.
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5) Zamawiajacy nie bedzie przekazywat danych Wykonawcy poza teren Europejskiego Obszaru
Gospodarczego lub organizacji migdzynarodowych.

6) Wykonawca posiada prawo do zgdania od Zamawiajacego dostgpu do danych osobowych, ich
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

7) Wykonawca posiada prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
8) Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢ Zamawiajagcemu
dokonanie oceny spetniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz zdolno$ci wykonawcy do
nalezytego wykonania zamowienia, co skutkowaé¢ moze wykluczeniem wykonawcy z
postgpowania lub odrzuceniem jego oferty.

ZALACZNIKI _SKEADAJACE _SI NA INTEGRALN CZESC _ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

C) Zatacznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamoéwienia

d) Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy

e) Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu wymogdéw formalnych Asesora

Z powazaniem



